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2.-ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO YSsu EJECUCiON

Contrato No 4‘! 24 010.26.1.064-2026

Nombre completo del contratista: Katherine Lépez Ochoa

Documento de identificacion: 1.112.619.702 de La Unidn - Valle

Nombre del supervisor: Gustavo Arboleda Delgado

Organismo: Departamento Administrativo De Control Disciplinario Interno De Instruccién’

Objeto del contrato:

Prestar los servicios asistenciales a la gestion administrativa del Departamento Administrativo de
Control Disciplinario Interno de Instruccién en todas las actividades inherentes al registro y
entrega de las comunicaciones infernas y externas despachadas por el organismo, como
tambien, la consolidacion de la informacién de la correspondencia interna y externa recibida y
despachada, y las demds que el(la) Director(a) del Departamento Administrativo le asigne de

acuerdo a la naturaleza y ob;eto dei contrato.
L >3: 77 INFORME:JURIDICO: =

Fecha de Enlczo Fecha Termmac:on

30/enero/2025 30/junio/2026

Modificacion{es} al contrato: Adicién por valor de Cinco Mitlones Quinientos Ochenta y Cuatro
Mil Pesos Mcte ($5.584.000) suscrito en abril de 2026 por (2) meses.

Suspension: N/A

Reanudacion; N/A

Cesidn: N/A

Terminacidn anticipada: N/A

! De conformidad al Acuerdo 0598 del 2024 Concejo Dislrital De Santiago De Cali, Art. 3 modifica al organismo de
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO; el cual serd ahora DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE CONTROL. DISCIPLINARIO INTERNO DE INSTRUCCION,

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por cualquier
medio, sin previa aulorizacién del sefior Alcalde.
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4. INFORME CONTABLE Y FINANGIERO -~ .

Valor inicial del contrato: Nueve Millones Setecientos Setenta y Dos Mil Pesos Mcte ($ 9.772.000)

Adicién: por valor de Cinco Millones Quinientos Ochenta y Cuatro Mil Pesos Mcte ($5.584.000)
Suscrito en abril de 2026 por (2) meses.

Prérroga: El contrato de prestacién de servicios asistenciales No.4124.010.26.1.064-2026 hasta
el treinta (30) de junio de 2026

Informacién para Retencidn en la fuente:

Para efectos de disminucién de la base de retencion en la fuente, anexo copia | SI | NO
tegible de los siguientes documentos:

» Recibo de consignacién en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccion AFC del periodo de la cuota.

* Recibo de consignacién en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacién:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumutado Saldo por
Contrato cancelar Cancelado Cancelar

$15.356.000 $ 2.792.000 $ 12.564.000 $0

Informacion del pago de seguridad social:

Obligacién Datos Certificacién o Planilia de Pago

No. Planilla: 9504778213

No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 93010110
Operador: Aportes en linea

Fecha de Pago: 04 - junio - 2026

Sistema de Salud, Sistema Periodo de pago de la seguridad social: mayo de 2026

de Pensiones y Riesgos

Lahorales No. Planilla: 9506214441

No. PIN, Auterizacién, Referencia, Pago: 381807512
Operador: Aportes en linea

Fecha de Pago: 11 - junio - 2026

Periodo de pago de la seguridad social: junio de 2026
Observaciones al informe financiero y contable:

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por cualguier
medie, sin previa autorizacidn del sefior Alcalde.
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5. INFORME TECN§CO

Concepto Supemsor En mi caltdad de supervisor dei contrato de prestacnon de servicios No
4124.010.26.1.064 - 2026, doy constancia que el contratista realizo las siguientes actividades:

1. Apovar en el procedimiento de atencién, despacho y recepcién de documentos en el Centro
de Documentacién y Correspondencia (CDC) del organismo, aplicando los lineamientos de
atencion al usuario y del sisterna de gestidn documental, garantizando la prestacion del ser-
vicio.

+ Para este periodo la contratista no realizé esta actividad.

2. Apoyar en el registro y entrega de citaciones y comunicaciones emitidas por el area de
notificaciones a las personas encargadas del drea de mensajeria.

« En cumplimiento de esta actividad la contratista brindd apoyo integral al area de
notificaciones mediante el control, registro y clasificacion sistematica de las citaciones y
comunicaciones emitidas durante el mes en curso. Esta labor incluyd la entrega formal y
oportuna de los documentos al personal de mensajeria, asegurando la trazabilidad de la
correspondencia y garantizando que los actos administrativos sigan su curso legal dentro
de los términos establecidos por la dependencia.

3. Apoyar en la entrega de Eas comunicaciones internas y externas, y dar cumplimiento de los
formatos en el Centro de Documentacién y Correspondencia (CDC) a las personas encarga-
das de mensajeria.

» En cumplimiento de esta actividad la contratista apoyé en la entrega de las
comunicaciones internas y externas) al personal de mensajeria del organismo.

Este documento es propiedad de la Administracién Central de! Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por cualguier
medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde,
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4. Apoyar en la consolidacién de la informacion de las citaciones y comunicaciones recibidas y
despachadas.

» En cumplimiento de esta actividad la contratista registré 100 oficios divididos entre
citaciones y comunicaciones.

Citaciones 45

Comunicaciones S5

5. Apoyar en la consolidacion de la informacién de la correspondencia interna y externa recibida
y despachada.

» Encumplimiento de esta actividad la contratista registro 200 oficios generados por el
dacdii durante este mes.

Solicitudes Edificio 60
Procuraduria 50
Citaciones 45
Movilidad 20
Educacién 25
Fiscalia 0
Total 200

Este documento es propiedad de la Administracion Central def Distrite de Santiago de Cali. Prohibida su aiteracién o modificacian por cualguier
medio, sin previa autorizacién del sefior Alcakde.
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6. Escanear las citaciones y comunicaciones emitidas por el area de notificaciones, cuando es-
tas retornen por parte de las personas encargadas de mensajeria, con el registro de entrega.

+ En cumplimiento de esta actividad la contratista apoyd en la digitalizacion sistematica de
las citaciones y comunicaciones oficiales emitidas por el area de notificaciones durante el
mes del mes en curso. con ef fin de mantener actualizado el archivo institucional y facilitar
la consulta inmediata de los registros de entrega, cumpliendo con los estandares de
gestiéon documental de la oficina de Instruccion.
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7. Las demas que le asigne el Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de
Instruccién y gue tengan relacion directa con el objeto del contrato.

» La contratista en el mes de junio asistio a (1) capacitacion virtual sobre lineamientos de
cuentas de cobro de junio, asignada por el DACDII.

e Meet.google.com/kph-kjwr-yvn

Este documento es propiadad da la Administracién Central del Distrite de Santiago de Cali. Prohibida su alleracion o modificacion por cualquier
medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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Recibo a Satisfaccion de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia del
recibo a satisfaccion por parte del Distrito Especial De Santiago De Cali, Departamento
Administrativo De Control Disciplinario Interno de Instruccion, de los servicios prestados pactados
en el contrato No. 4124.010.26.1.064-2026.

Constancia de Paz y Salvo: El contratista a la fecha del presente informe no posee a su cargo
elementos devolutivos de propiedad del Municipio de Santiago de Cali, entregados por este
organismo para el desempefic de sus actividades. Asi mismo se encuentra a paz y salvo con el
archivo de gestion documental y el sistema de gestion documental, entrega de Backup, entrega
de usuarios y contrasefias, entrega de tarjeta de proximidad, entre otros.

Observaciones al informe técnico: N/A

seiese oo 60 RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

/7 FIRVAS RESPONSABLES .
7 <

GUW LEDA DELGADO
Supérvisor

F,ef:ha de suscripcion del informe de supervisién: 30 de junio de 2026

Este_ documento es propiedad de la Administracian Central del Distrito de Santiage de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por cualquier
medio, sin previa autorizacidn del sefior Alcalde.
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